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Vorbereitende Schritte zur Anmeldung einer Abschlussarbeit 
 
Um eine Abschlussarbeit anmelden zu können, muss vorab 

• eine Betreuerin oder ein Betreuer für die Abschlussarbeit gefunden werden 

• ein Thema für eine Abschlussarbeit festgelegt werden 

• ein Exposé zur Vorbereitung der Abschlussarbeit erstellt werden 

 
Themenfindung und Beginn der Abschlussarbeit 
Folgende vorbereitenden Schritte sind vorgesehen, bevor eine Abschlussarbeit angemeldet und 
begonnen werden kann: 

 
 
Hinweise zur Erstellung eines Exposés für eine Abschlussarbeit 
In einem Exposé geben Sie einen strukturierten Überblick über Inhalt und Ablaufplanung Ihrer 
Qualifikationsarbeit. Das Exposé sollte nicht länger als 3 Seiten lang sein und dient als Grund-
lage für die Begleitung des Arbeitsprozesses und zugleich als Leitfaden für Ihr weiteres Vorge-
hen. Ein Exposé hilft, die Gedanken zu sortieren.  
Wichtig ist es anzumerken, dass Sie in dem Exposé einen ersten Plan formulieren. Dieser dient 
einer ersten Orientierung. Es kann sein, dass Sie im Prozess der Arbeit in Absprache mit Ihrer 
Betreuerin bzw. Ihrem Betreuer hiervon etwas abweichen werden. 
Beachten Sie schon bei diesem ersten Schritt die Regeln wissenschaftlichen Arbeitens. Das 
bedeutet: verständliche, klare Sprache, argumentative Auseinandersetzung mit dem Thema 
und Beachtung der Zitierrichtlinien.  
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Folgender Aufbau bietet sich für die Erstellung eines Exposés an:  

• Deckblatt: Name der Universität, Fachbereich, Studiengang, Arbeitstitel, Name des Be-
treuers/der Betreuerin, Kontaktangaben, Datum  

• Forschungsthema: kurze Einführung sowie Begründung der Relevanz 

• Forschungsstand und theoretische Grundlage: kurzer Überblick inkl. erster relevanter Li-
teraturquellen  

• Erkenntnisinteresse:  
o Formulierung der Zielstellung(en) der Arbeit 
o Bei empirischen Arbeiten ggf. Formulierung von Forschungshypothesen 

• Konzept des eigenen Vorgehens:  
o bei literaturbasierten Arbeiten: Überlegungen zur Vorgehensweise der Literatur-

suche und -synthese 
o bei empirischen Arbeiten: geplantes Untersuchungsdesign, Skizzierung des ge-

planten methodischen Vorgehens  

• Vorläufige Gliederung  

• Zeitplan  

• Literaturverzeichnis: relevante Literatur, die für diese Arbeit interessant sein könnte  
 


